SIGE - Sistema de Gestao Escolar

Orientagbes para matricula e enturmagées de alunos ja cadastrados:

a) MATRICULA DE ALUNOS JA CADASTRADOS NO BANCO DE DADOS

1 - As matriculas e enturmacoes devem ser feitas pelos secretarios de escolas.
2 - Acessar o menu 3 - Secretaria > 3.1 — Matricula > 3.1.3 - Pesquisar
para matricular.

Na tela de matricula digite no campo nome o nome do aluno para pesquisar.

Pesquisar aluno para matricular

CPF: Cod. INEP: Critério:: Nome

comega com v CARLOS DE 50US

85323 CARLOS DE SOUSA NUNES 23112/12008 RAIMUNDA BONIFACIO DE SOUSA

“tiularaun
3 - Ao passo que vai digitando o nome do aluno o sistema comeca a
pesquisar a partir do quinto caractere, o clique no botao PESQUISAR. Quanto
mais caracteres na pesquisa melhor é filtro feito pelo sistema.

4 - Aguarde o processamento da pesquisa e retorno dos dados, confira se o
nome, data de nascimento e nome da mae correspondem aos dados que se
deseja pesquisar.

5 — Se o nome retornado pelo sistema é o aluno que se deseja matricular,
cligue entao no sinal de “+"” que fica depois do nome da mae, depois clique
na opcao MATRICULA.

6 — O sistema enviar o cadastro do aluno selecionado para a seguinte tela:
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Matricular aluno

IdeniilicagSo do aluno

MNome*: CARLOS DE SOUSA NUNES Data nascimento®: 23/12/2006 Mome da mae*:RAIMUNDA BONIFACIO DE SOUSA

Modalidade de Ensino: | 2 - ENSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANOS ‘ - |

Ano | Série | Periodo:

B ANO |vl

Data maricula: | 05/03/2014

Periodo letiva: 2014

7 — Selecione nessa ordem: Modalidade de Ensino > Ano/Série > Data de
Matricula.

8 — Confira novamente as informagdes na tela para certificar-se que tudo esta
correto e cliqgue no botao SALVAR e observe, como mostra a figura abaixo, se

os dados foram gravados.

Matricular aluno

Ide nilicacso do aluno

MNome*: CARLOS DE SOUSA NUNES Data nascimento®: 23/12/2006 Nome da méae*: RAIMUNDA BONIFACIO DE SOUSA

Modalidade de Ensino: | 2 - ENSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANOS | - |

Ano | Série | Periodo:

6% AND ‘v|

Data maticula: | 05/03/2014

Periodo letive: 2014

o Lo

Dados cadastrados com sucesso.

9 - Pronto, a matricula foi feita em um ano/série, ainda nao fora feita a
enturmacao. Vocé pode, primeiro, fazer todas as matriculas e depois as

enturmacoes.
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b) ENTURMAGAO DE ALUNOS MATRICULADOS

1 — Para fazer uma enturmagao de um aluno é preciso antes té-lo matriculado

em uma série, como fora mostrado nos passos anteriores.

2 — Se vocé ja fez a(s) matriculas, agora acesse o menu: 3 — Secretaria > 3.1
— Matricula > 3.1.2 - Enturmagdo de Matriculas e serd mostrada a seguinte
tela:

Obs.: O botao azul do lado esquerdo da tela com u sinal de ?, oferece ajuda

sobre os procedimento dessa tela, clique para acionar a tela de ajuda.

Enturmagéo de alunos

Modalidade de Ensing*; | 2 - ENSIND FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -
Ano | série*: | B ANO -
Turma*: | 62.01 - EF - MAT - 6° ANO -

Vagas naturma: = 10

Data de enturmagdo:* 04/03/2014

Listar matriculas: | 0 - Todas as maticulas -

3 — Apds carregada a tela de enturmacao selecione nessa ordem: Modalidade
de Ensino > Ano / Série > Turma > Data de enturmagédo. Observe a
quantidade de vagas disponiveis na turma.

4 - Na opgdo: LISTAR MATRICULAS selecione 1 — Matriculas sem enturmag&o
e clique no botao LISTAR.
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Enturmagao de alunos

Modalidade de Ensino*: ‘ 2-ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Ano | série*: ‘ B2 AND

Turma*: ‘ 62.01 - EF - MAT -&° ANO

Vagas na wrma: | 10

Datade enurmago®  04/03/2014

Listar matriculas: ‘ 1 - Matricula sem entur magéo

o

Ord. [[¥] Ano Data Matr. Name Sit. Acad. Dat. Nase. Série Turma Enturmar
1 650923 2014 05/03/2014 CARLOS DE SOUSA NUNES CURSANDOD 2311212006 6% AND sem turma ™M
2 21979 2014 04/03/2014 JARDEANE JOANICE DA SIVA QUEIRODZ CURSANDOD 19/00/1999 6% AND sem turma ™
3 20350 2014 04/03/2014 MANOELA BORGES DE CARVALHO CURSANDO 11/08/2000 6% AND sem turma ™M
5 - Observe os alunos que ainda nao tem turma, marque na coluna

ENTURMAR os quadradinhos do nome dos alunos. Atengado: O sistema aceita
tantos alunos quantas sdo as vagas mostradas em VAGAS NA TURMA, caso
contrario o sistema ndo procede com enturmagdo. Se for preciso abrir mais
vagas contate o administrador do sistema na Secretaria da Educagdo do seu
Municipio.

Modalidade de Ensino*: ‘ 2 -ENSING FUNDAMENTAL DE 2 ANOS

Ano | série*: ‘ B° ANO

Turma*: l 62.01 - EF - MAT - 6° ANO

Vagas natrma: | 3

Dama de enwrmagdo:*  04/03/2014

Listar matioulas: | 1 - Matioula sem enarmagio

oo T

Foram enturmados 3 alunos

Ord. ] Ano Data Mafr. Nome Sit. Acad Dat. Nasc. Séria Turma Enturmar
1 650922 2014 05/02/2014 CARLOS DE SOUSA NUNES CURSANDO 23/12/2006 6% AND sem turma =4
2 21979 2014 04/03/2014 JARDEAME JOANICE DA SILVA QUEIRDZ CURSANDO 19/09/1999 6° AND SEm turma 4
2 20350 2014 04/02/2014 MANDELA BORGES DE CARVALHO CURSANDO 11/08/2000 6% AND sem turma 4

6 - Marcado os “quadradinhos” de cada aluno que se deseja matricular, clique
no botao SALVAR para enturmar os alunos e observe a mensagem destacada
em vermelho, acima da lista de alunos, mostrando quantos alunos foram

enturmados.
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7 - Para visualizar o quadro de alunos enturmados, acione o menu: 3 -
Secretaria > 2 - Enturmagdao > 3.2.1 - Quadro de enturmagdo: selecione a
modalidade de ensino, o ano/série e a turma, depois clique no botao LISTAR

para listagem de alunos enturmados.

Quadro de enturmacgao de alunos

Modalidade de Ensino*; | 2 - ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS | v |
Anoisériet | ' ANO | v ‘
Turma*: | 6201 - EF - MAT - 8° ANO ‘v |
Listar Visualizar impresséo
Data Marr.

1oods0z 2014 2L022014 ALUNO TESTEZ TR AISFERID! 20022014 G° AND 62.01 - EF - WAT
-

2 04503 201 21022014 ALUNO TESTE 3 BORGES 210212014 6° ANOD 62.01 - EF - MAT

3 0M33 201 031212013 BOBO NOWOHONO CURSANDO 03/12/2013 60 ANO 6201 - EF - MAT

4 ouEs 2014 30012014 CADASTRO DE ALUNO CURSANDO 30002014 6°AN0 62.01- EF - MAT ‘ Kificha de matricula
CEditar

5 65923 2014 0S/03/2014 CARLOS DE S0USA NUNES CURSANDD 23/12/2006 6°AND 62.01- EF - WAT ‘ eTransferéncia furma

#=Transferéncia escola
659926 2014 1102014 DEHERVAL DA CONCEICAQ DA SILVA CURSANDO 2300711969 ° AND 62.01- EF - MAT
=Transferéncia externa
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